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Introduzione
Questo documento contiene il Sample test del Syllabus 1.0 ECDL / ICDL Online Essentials.
Il Sample Test è indirizzato ai candidati che intendono sostenere l'esame di certificazione Online Essentials ECDL/ICDL. Il Sample test ha lo scopo di dare ai candidati la possibilità di prendere confidenza con lo stile, l'approccio, il formato e la struttura adottata nei test Online Essentials ECDL / ICDL.
Il Sample Test non deve, in alcun caso, essere utilizzato come test di certificazione. Il Sample test deve essere usato solo nei Test Center ECDL / ICDL accreditati e non è destinato alla distribuzione più ampia.
Il contenuto effettivo del test Online Essentials ECDL / ICDL utilizzato per la certificazione varia costantemente per garantire un'adeguata copertura del programma in tutte le prove. Per questo motivo i candidati devono essere informati che il Sample test non è una copia esatta del reale test di certificazione.

Il test di certificazione Online Essentials ECDL / ICDL contiene 36 operazioni e l'intero test rappresenta un totale di 36 punti. Il candidato supera il test di certificazione, se ottiene 27 punti su 36. Il punteggio minimo richiesto per superare il modulo è 75%. La durata della prova di certificazione Online Essentials ECDL / ICDL è di 45 minuti.
Istruzioni per le risposte
Per le domande nelle quali al candidato è chiesto di descrivere un'operazione o una procedura, per dare informazioni operative o per dare una risposta ad una domanda a scelta multipla, è possibile che gli venga fornito un supporto cartaceo per la risposta. Il candidato deve digitare il suo numero di identificazione, nella parte superiore del foglio di prova. 
Per le domande a scelta multipla, occorre inserire la lettera relativa alla risposta esatta, a destra della parola Risposta: che si trova in fondo a ciascuna domanda. 
Per alcune domande pratiche vanno scritti i dati individuati, a destra della parola Risposta che si trova in fondo a ciascuna domanda.
Griglia di valutazione
La griglia di valutazione per le risposte del Sample Test è contenuta all'interno della cartella del Sample Test stesso.
La griglia si presenta già con il punteggio pieno. Se il Candidato ha fallito una domanda, occorre portare a zero il punteggio relativo.

Istruzioni per la posta elettronica
Il Test Center autorizzato deve creare un account di posta elettronica al quale i Candidati che svolgo il Sample Test possono indirizzare i propri messaggi per le risposte.
Per eseguire il test, tutti i candidati devono possedere un proprio account di posta elettronica. Il Test Center autorizzato è tenuto a fornire i dettagli di questi account e deve testare i collegamenti, prima della prova d'esame.
Nella domanda 28 del Test d’esame, è riportato il campo generico  
_ _ _@_ _ _._ _  che il Test Center autorizzato deve completare con l’indirizzo di posta al quale il candidato invierà il messaggio in A:.
Nella stessa domanda 28, è riportato il campo generico  
_ _ _@_ _ _._ _  che il Test Center autorizzato deve completare con l’indirizzo di posta al quale il candidato invierà il messaggio in Cc:
Il Test Center autorizzato dovrebbe anche fornire almeno 7 ulteriori messaggi di posta elettronica, non compresi nel test e non facenti parte dei file di lavoro, allo scopo di migliorare l'aspetto della casella di posta del Candidato.

Istruzioni per il calendario
Nella domanda 35 del Test d’esame, è riportato il campo generico  _ _ _____ _ _ _ _ che il Test Center autorizzato deve completare con la data che comprende il giorno, il mese e l'anno della riunione.
Nella domanda 36 del Test d’esame, è riportato il campo generico   _ _ _@_ _ _._ _ 
che il Test Center autorizzato deve completare con l’indirizzo di posta elettronica, al quale il candidato deve inviare l’avviso della riunione pianificata. 





NOTA IMPORTANTE: 
Sito web Standby
Se il sito di prova al quale si fa riferimento nel presente modulo Online Essentials (http://www.ecdl.org/onlinesample/)  ) non fosse disponibile, il Test Center autorizzato dovrà utilizzare il sito di test standby Online Essentials, situato a http://tests.ecdl.org/onlinesample/ solo per la durata dell'interruzione. 
Questo sito di riserva deve essere utilizzato solo in queste circostanze e non deve essere utilizzato per le normali attività di esame.

Convenzioni di denominazione e riferimenti 
Nei test d’esame del modulo Online Essentials sono state adottate le seguenti convenzioni di denominazione e di riferimento. Riferimenti ai nomi dei file, estensioni dei file, cartelle, URL (Uniform Resource Locator), collegamenti ipertestuali, collegamenti di immagini, pagine web, messaggi di posta elettronica, nomi di campo, ecc., insieme con inserzioni testuali, sono presentati in grassetto corsivo per facilitarne l'identificazione all'interno della documentazione d'esame. La denominazione o l'inserimento di testo o di dati numerici, devono essere aggiunti senza alcuna formattazione, a meno che una formattazione non sia richiesta come parte della domanda in questione. I Test Center Autorizzati sono tenuti a comunicare tali convenzioni ai candidati, prima della prova. 
Disco del Candidato
Per il test Online Essentials a ciascun Candidato deve essere fornita una cartella (Disco del candidato) per l'esecuzione del Sample Test. I necessari file di supporto e le cartelle, i file di lavoro o un file delle risposte relativi alla prova del test specifico, devono essere forniti nel Disco del candidato. Lo spazio assegnato al Drive è di proprietà del Test Center ed è sotto la sua responsabilità. I candidati possono salvare il loro lavoro su supporti rimovibili forniti dal Test Center. Tutta la documentazione di prova del Sample Test e i supporti rimovibili devono essere riconsegnati alla fine del test.
Il Test Center autorizzato deve avere inviato per posta elettronica il seguente messaggio ad ogni candidato, prima dell'inizio dell’esecuzione del Sample Test. 


Oggetto: Menu serale 
 Il messaggio deve contenere il seguente testo: 

 Egregio Signore,
 
grazie per il suo messaggio. Come richiesto troverà in allegato il nostro menu serale. 
 
Cordiali saluti, 
 
Linda Robinson
Direttore

 Questo messaggio deve contenere l'allegato Menu.odt che viene  
 fornito come  file di lavoro all'interno della Cartella di lavoro del Sample Test 1.
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